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Lkgk;rk izkIr “kSf{kd laLFkkvksa ds vuqj{k.k fuf/k ds ys[kkvksa dk lEijh{kk izek.k&i= 

“kSf{kd laLFkk dk uke  

vof/k 

 lgk;d lEijh{kd dk uke& 

                                                            ¼1½ Jh 

                                                            ¼2½ Jh 

Okfj’B lEijh{kd dk uke%& 

Jh 

1& dk;Z ds fy;s fu;r fnu 

2& dk;Z ij fy;s x;s fnu 

3& Ldwy vk; 

4& lEijh{kk vkjEHk djus dh frfFk 

5& lEijh{kk lekIr djus dh frfFk 

6& mi lEijh{kk ds fy;s pqus x;s eghus 

7& xr lEijh{kk ds pqus x;s eghus 

8& lEijh{kk fVIi.kh izsf’kr 

    djus dh frfFk 

9& oR̀r dk uke 

Ikzekf.kr fd;k tkrk gS fd & 

 tkWp djus okys 

ds gLrk{kj 

eUrO; 

                                  lkekU; 

¼1½izkfIr;ka rFkk O;; f”k{kk&lfgrk ds fu;eksa ds vuqlkj gSA 

¼2½laLFkk ds ys[ks f”k{kk&lafgrk esa fu/kkZfjr funsZ”kksZ esa j[ks x;s gS rFkk  vko”;drkuqlkj  cUn  rFkk  

   larqfyr fd;s x;s gSA iaft;ks dh Hkyh&Hkkfra ftUn cUnh dh x;h gS rFkk  muds i’̀Bks  ij  ì’B  

   la[;k vafdr gSA 

                                       vuqnku 

¼3½jktdh; vuqnku] ftlesa Nk=o`fRr;ksa ds Hkqxrku gsrq izkIr vuqnkj Hkh lfEefyr gS]  oS/k  :Ik  ls 

   mUgh mn~ns”;ksa ij O;; fd;s x;s gS] ftlds fy;s os izkIr fd;s x;s  Fks  rFkk  f”k{kk&lafgrk  ds  

   fu;e 358 esa fn;s funsZ”kksa dk ikyu fd;k x;k gSA 

                                    f”k{kk&”kqYd bR;kfn 

¼4½pqus x;s nks eghuks dh vof/k ds f”k{kk] tqekZus rFkk vU; “kqYdksa dh nh xbZ jlhnks] mifLFkfr  ,ao  

   “kqYd iaft;ksa rFkk iw.kZ ,ao v/kZeqDr Nk=ksa dh lwph ls tkWp dj yh x;h  gS  vkSj  mudk  tek  

   jksMd&iath ls ns[k fy;k x;k gSA 

                                 lkekU; jksMd ugh 

¼5½pqus x;s nkuks eghuks ds vk; dk mu enksa] ftudks tkWp mi;qZDr fof/k ls ugh dh tk  ldh  gS]  

   dh tkWp lgk;d iaft;ksa ls dh x;h gSA pqus eghuks esa nh xbZ jlhns t kWph  x;h  rFkk  mudh 

   izfof’V;ka lkekU; jksdM+ogh ds mfpr “kh’ksZ es ns[k yh x;h gSA 

¼6½jksdM+ cgh dk ;x] larqyu ,ao cUnh lgh&lgh Ikk;k x;k rFkk eghuksa ds vUr  esa  jksdM+cgh  esa  

   fn[kyk;s vo”ks’k dk cSad vFkok Mkd[kkus dh iklcqd esa fn[kyk;s vo”ks’k ls feyku  dj  fy;k  

   x;k gSA dqN vk; Mkd[kkus vFkok cSadks fu;fer :Ik ls Hksth x;h gS rFkk ikl&cqd esa  fn[kk;h  

   x;h gSA 

¼7½pqus x;s nksuks eghuks esa leLr O;; l{ke izkf/kdkjh dh LOkhdf̀r fd;s x;s gS rFkk mudh  fof/kor~  

   tkWp gLrk{kfjr psdks ,ao O;;&izek.kdksa ¼ckmpjks½ ls dj yh x;h gSA 

  

 



(8) चुने गये दोनों महीनों में सार्वजननक ननमावण कायों पर ककये गये व्यय की जााँच की गई तथा उन्हें 
   माप-पुस्ततकों] उपस्तथनत र्त्तियों अनुगानों तथा पूणवतया प्रमाण-पत्रों द्र्ारा पुष्ट पाया गया।   
(9) अधिष्ठान-व्यय की भुगतान पसं्जयों तथा तर्ीकृत र्ेतनभानी स ेजॉच  की  गई  है ।  भुगतान  हुए  

    बकाया अथर्ा तथधगत र्ेतन देयकों की जााँच सम्र्स्न्ित महीनों के देयको तथा अन्य अभभलेखो से 
    की गई। भुगतान ठीक पाए गए तथा सम्बस्न्ित र्ेतन में र्ेतनमानों की  सीमाओ ं का  अनतक्रमण 

    नहीं हुआ है। 
                                              स्थायी अग्रिम 

(10) तथायी अधिम की प्रनतपूनतव हेतु ककये गये व्यय के योग तथा व्यय प्र माणकों  र्  तथायी  अधिम 

     लेखा के त्तर्र्रणों से जााँच कर ली गई है। पहली अप्रैल को तथायी अधिम की अभभप्रास्तत कर  ली 
     गई थी तथा नत्थी है। 
(11) डाक टटकटों पर भलया गया व्यय ठीक-ठीक अभभभलखखत है]  तथा  टटकटों  के  अर्शेष  को  जॉच 

    प्रनतमाह एक उिरदायी अधिकारी ने कर ली है। 
                                              वर्गीकृत सार 
(12) चुने गये दो महीनों की रोकड-पजी के प्रास्तत  एर्ं  भुगतान  पक्ष  में  प्रदभशवत  समतत मदो   की 
     र्गीकृत सार में लेखा के उधचत शीषवक के अन्तगवत टदखलाया गया है तथा संकम  प्रत्तर्स्ष्टयों  को 
     त्तर्चार में रखत ेहुए र्गीकृत सार के योग र् र्िवमान योग सही-सही ननकाल ेगये है। 
                                    भववष्य निवााह निग्रि लेखा 
(13) चुने गये दोनो महीनों के भत्तर्ष्य ननर्ावह-ननधि  लेखे  की  जाचं  की  गई  तथा  भशक्षा संटहता  के 

    पररभशष्ट 'चार में टदए हुए ननयमों का पालन ककया गया पाया गया। 
                                             अिुबन्ि 

(14) अप्रभशक्षक्षत अध्यापक तथायी रूप स ेननयुक्त नहीं ककये गये है  तथा  समतत  तथायी  अध्यापकों 
     द्र्ारा अनुर्न्ि ननष्पाटदत ककये गये हैं। 
                                      ववनियोर्ग तथा ऋण 

(15) समतत त्तर्ननयोगों तथा ऋणों का अभभलखे उधचत एर् संतोषजनक ढंग स ेरखा गया है] त्तर्ननयोगों 
     पर प्रातत ब्याज र्सलू कर भलया गया है और ननधि में जगा कर टदया गया  है। 
                                  प्रबन्िक का वार्ाक पररलेख 

(16) प्रबन्िक की र्ात्तषवक पररलेख की र्गीकृत सार स ेजॉच कर ली गयी है तथा उसका योग ठीक  है। 
     आय-व्ययक की प्रत्तर्स्ष्ट िनराभश के अन्तगवत है तथा आर्श्यक तपष्टीकरण के  पश्चात  अर्शषे 

     पास बुक के अर्शेष स ेभमलते है। 
                                         भंडार पंजियााँ 
(17) खरीदी अथर्ा बेची हुई र्ततओुं की प्रत्तर्स्ष्टया समुधचत मंडार पंस्जयों  में  देख  ली  गई  है।  एक 

     उिरदायी अधिकारी ने भंडार-पंस्जयों में प्रदभशवत सम्पत्तियों को सत्यात्तपत ककया है तथा सत्यापन 

     का प्रमाण-पत्र टदनांककत हतताक्षर सटहत भंडार-पूजी में अभमभलखखत है। 
                                            प्रनतभूनत 

(18) नगद एर्ं सामिी के संरक्षक द्र्ारा पयावतत प्रनतभूनत जमा है। 
                                           शिक्षा संहहता 
(19) भशक्षा संटहता अद्यार्धिक ठीक रखी हुई प्रतीत होती है। 
                                       व्यय-प्रमाणक (वाउचर) 
(20) प्रत्येक महीनों के व्यय प्रमाणकों पर कम संख्याये पडी है। तथा र् ेगाडव फाइलों में नत्थी है। 
 

(21) अन्य जााँच। 
 

  

 

f”kfoj ofj’B lgk;d lEijh{kd 

fnukad             i`’BA 
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lEizs{k.k vkifRr;ks dk fooj.k] ftudk fujkdj.k ugh gks ldk 

ys[kk dk uke dky 

dze 

la[;k 

Hkqxrku ckmpj ;k 

jlhn dh la[;k 

o fnukad 

 

fooj.k 

 

vkifRr dk fooj.k 

 

lEc) vf/kdkjh 

dh fVIi.kh 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



lEizs{k.k vkifRr;ks dk fooj.k] ftudk fujkdj.k ugh gks ldk 

ys[kk dk uke dky 

dze 

la[;k 

Hkqxrku ckmpj ;k 

jlhn dh la[;k o 

fnukad 

 

fooj.k 

 

vkifRr dk fooj.k 

 

lEc) vf/kdkjh dh 

fVIi.kh 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

            bu lEIkzs{k.k vkifRr;ksa dk ftuesa dikxr               vkifRr;ka vafdr gS                      dks        

fn[kykbZ tk pqdh gS vkSj mudks mBkbZ xbZ lEizs{k.k vkifRr;ks ds lEcU/k ls vko”;d fooj.k rFkk Li’Vhdj.k izLrqr djus dk ek 

Ik;kZIr vDlj fn;k x;k] ftlls bu vkifRr;ksa dk izR;k gj.k gks ldsA 

 Js;’B lEizs{kd 

                                                                         LFkkuha; fuf/k ys[kk] mRRkj izns”kA 

       izekf.kr fd;k tkrk gS fd eq>s lEizs{k.k vkifRr&i= ftuesa dzekxr                    lEIkzs{k.k vkifRr;k gS] fn[kykbZ 

x;hA muesa mBkbZ xbZ vkifRr;ksa ds lek/kku ,ao fujkdj.k ds fy, ;FkklEHko iz;kl fd;k x;kA vc dsoy ogh vkifRr;ka “ks’k jg 

xbZ gS] ftudk fuLrkj.k djuk lEizs{kdkas }kjk rRlEcfU/kr ys[ks dk lEizs{k.k iz;kIr djus ds le; rd lEco ugh FkkA 

   LFkku lEc) vf/kdkjh 

        ¼eqgj½ 

   fnukad  

         ;Fkkor          vkifRr;ka vo”ks’k jg xbZ gSA ckdh vkifRr;ksa dks ;k rks lEizs{k.k fVIi.kks esa lekfo’V dj fn;k x;k gS 

vFkok mudks lEIksz{k.k esa visf{kr dk;Zokgh iw.kZ gksus ij vkifRr;ksa ls gVk fn;k x;k gSA  

                                                                                    Lkgk;d funs”kd] 

                                                                            LFkkuh; fuf/k ys[kk] mRrj izns”k 

                                                                                              e.MyA 
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